Instalace opera ¢niho systému (Windows)
Systém Windows je liceémi, musi se f&dem zakoupit licence S novym peoitactem lze

s

Postup @i instalaci:
1. vloZzimeinstalaéni CD — musi byt systémovy (Ize Zjnspustit operéni systém) —
v pripac nutnosti musime v Setupu (Delete) nastavit bddbz
2. vytvoreni oddilu — doporduje se rozdit HD na ¢ast systémovou (10-20 GB)cast
datovou (zbytek). Pak lIze ze systémového oddilwoiigt zrcadlo (image), které
muzZeme pouZzit pro rychlé obnoveni systému po hastéstiu.
3. zformatovani oddilu — starSi systém je FAT, ngsi je NTFS. B zformatovani se
smaze vse, co na disku bylo.
4. instalace jednotlivych soubofi
5. vstupy od uzivatele
a. liceneni¢islo
b. néarodni lokalizacecgsky)
c. sitové parametry
d. heslo pro administratora

Doinstalovani ovlada&i

Po instalaci musimeétsinou doinstalovat ovlada pro konkrétni hardware (MB, grafiku,
zvukovku, sfovku)

Aktualizace systému

Na CD je operéni systém v té verzi, jak byl v délyytvoreni CD. Je proto nutno z internetu
doinstalovat vSechny aktualizacgit®mn se o¥iuje legélnost kopie.



Prace se soubory, slozkami a disky
PM = prava klavesa mysi,

software:

prostedky systémove- prace v oké slozky (PM — vytvéeni nové slozky, LM —igsun,
kopirovani, DEL — mazani atd.)

o

hledani souboru: START/Hledat

Prizkumnik- sogast Windows, otevird $&M/Prozkoumatprace se stromem slozek
manaZzerové programy vétsinou freeware, WinCommandémeeCommander

o

o O O0OO0OOo

dva pracovni panelykazdy mozno nastavit na jinou sloZzku, akce z pade
panelu

klavesové zkratkl5 kopirovani, F6iesun, F7 nova sloZzka, TAB mezi panely
raiznézobrazeni- kratké, podrobné, strom

velikost slozek MB

otevirani komprimovanych souligkopirovani z nich

vybirani soubak (plati i v systému)i soubor — kurzor, vice nesouvisejicich —
CTRL+LM, souvislarada — SHIFT+LM na prvni a na posledni, vSechny —
CTRL A.

prohlizeni a editace textovych souber prohlizeni F3, editace text. soubor
F4, novy textovy soubor (nagpoznamka) SHIFT F4.

hledani soubar — podle nazvu, textu, umésti, velikosti, sté

porovnani slozek -porovnava soubory vlevém a pravém panelu, odliSné
zabarvi

synchronizace sloZek porovnani a pak nabidnégiopirovani chygicich a
smazani febyvajicich soubadr

FTP pristup —pro download a upload soulfior

Hardware
rozcleni disk:
* fyzické — réjaky hardwarovy nosije diskem
o HD interni — 300 — 1000 GB
o0 HD externi - pro zalohovani
o flash disk — 8-32 GB, elektricky z&pis, riziko ndhttraty dat, zneuziti dat

(0]
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(Sifrovat)

DVD 4,7 GB, CD 700 MB — omezena trvanlivost, @se obnovovat na nové
nosce

jako fyzicky disk se mize @ipojit i jiné elektronické z&zeni, nap. telefon,
fotak apod.

logické disky (sfové) — vyhrazena soast serverového diskuiiptupna po siti.



Programy (software)
Patitac maze fungovat jen tehdy, kdyZ je ¥m nainstalovan software.

Rozd éleni software:

opera €ni systém

1. ftidi¢innost celého piitace, bez & pocitac nefunguje. Jediny program, ktery je
schopen komunikovat s hardware.

2. NejrozsfergjSi operani systém jaVindows. DalSi systémy jsou Linux (pouziva se
¢asto pro internetové servery, nadSenci, jedma mozno simulovat Windows. Appel
Maclintosh (mek) je jina konstrukce osobnih@ifege s jinym systémem. Pouziva se
hlavre pro grafiku.)

3. Verze Windows:

a. XP —velmi rozsieny, starSi verze, s nim pracujeme; Home, Profeakiodo
Site

b. nowjsi Vista — neostdcil se, problémy

c. nejnowjSi Windows 7 — za&ina se rozsovat

d. Opera&ni systém se musi pravidélaktualizovatpies internet.

4. Systém zahrnuje téZkteré zakladni aplikace, nagrohlize€ internetu, pehrava
hudby a videa apod.

aplikace
Jsou to vSechny ostatni programy. &tém pditaci byva nainstalovano:

1. Kancelasky balik program — Microsoft Office (Word, Excel, PowerPoint a dalsi;
verze 2000, 2003, 2007 — noveé usmani nabidek, soubory nejsou kompatibilni
s predchozimi — docx.); fize se pouzivat i Open Office — stejné funkce, zadar
a. Word — psani dokumetitv¢etre vkladani obrazk
b. Excel- vypaity v tabulkach
c. PowerPoint— prezentace (promitani obrézktextem, zvuky apod.)
2. Programy na PDF souboryPDF soubory se pouZzivaji pro dokumenty, kteréaje
byt ménény (nag. rizné gredpisy apod.). Opetai systém je neungist.
a. program nateni(Adobe Reader; Foxit)
b. navytvéeni(nag. PDF Creator, nainstaluje se jako tiskarna.)
c. programy na fevedeni PDF do Wordu — aby bylo mozno upravovat

3. Grafické programy, zvuky, videolprava fotek, kresleni obragzkiprava hudby a
videa

a. bitmapové programyUprava fotek, kresleni obrdgk— Adobe Photoshop,
Zoner Photo Studio, kresleni obrézkag. v Malovani.

b. vektorova grafika (obrazek se sklada z objektCorel Draw, Zoner Callisto
c. Uprava videosekvenci i z digitaluMindows Movie Maker
d. Uprava hudby -hag. Audacity

4. Odborné programy pro dité profesgicetni, elektrikésky, vedeni kuchy¥) agenda
Skoly — Bakalé, lIékask& ordinace)



5. Servisni — velmi mnoho¢téinou zdarma, pozor na trojské kbn
a. Udrzba dat a ptace —cistici programy, nap C-Cleaner.

b. ochrana ged napadenim —étSinou komplexni — antivirus, antispy, antispam
atd. — AVG, NOD32

c. préce se soubory — souborové manazery — WinCommargeCommander
6. Prohlize® internetu

a. Internet Explorer je sa@asti Windows, nyni verze 8.

b. alternativni - Mozilla Firefoxi jiny

c. musi se pravidethaktualizovat, aby se zachovala ochrafedpviry
7. Komunikani programy

a. mailové klienty — nap Outlook Express — stahuje maily dotfiace

b. chat --ICQ,

c. telefonie, video Skype
8. Zabavné programy paitacové hry
9. A mnoho dalSich.

Software z hlediska prava

Software podléha autorskému pravu a jeho neoprévpouzivani a roz&ivani je trestné.
TvrdSi postih je, kdyZ se t@kh vyclecné a v ramci organizované skupiny.
Z pravniho hlediska rozliSujeme software:

1. licenéni — musime si koupit licenci, pak program smime peatz stit ho nesmime;
na vice peéitact je multilicence. Skoly a neziskovky mohou mit fice zleviné.
Priklad: Windows, MS Office, Zoner. Aktualizace prograneurezyvaupdate,
vétSinou je zadarmo. PovySeni na novou verziggrade je wtSinou placeny.

2. shareware (Servéry mohu volg Sitit a zadarmo vyzkouSet, za pouzivani byath m
zaplatit poplatek.

3. freeware (frivér) — mohu volg Sitit a zdarma pouzivat — stahuje se z internetu; jen
z owrenych server (treba Slunénice, Stahuj), jinak si fiZete stahnout i viry.

a. Open Licence, GNU velké programy, které jsou zdarma — Linux, FireF
Open Office

b. razné drobné programy.

Nainstalovany software
1. muZeme zjistit v nabidc8tart/Programy

2. zastupce na plochu vloZzime tak, Ze ve Startu dapgsiusnou polozku
PM/Odeslat/Plocha — vytvih zastupce

3. pokud senevytvai polozka ve Startani zastupce na ploSe, najdeme si program
v Program Files a vyt¥tme zastupce na plochu.



Programy (software)
Patita¢ maze fungovat jen tehdy, kdyZ je ¥m nainstalovan software.

Rozd éleni software:
1. operaéni systém-—rtidi ¢innost celého pitace, bez #j pocitat nefunguje.
NejrozstersjSi oper&ni systém je Windows. Pouziva skalik verzi:
a. XP —velmi rozsieny, starSi verze, s nim pracujeme
b. Vista — neos¥dcil se, problémy
Windows 7 — rozsuje se, zatim nejn@jsi
Nekteri nadSenci a odbornici (internet) pouzivgj$tém Linux
Opera&ni systém se musi pravidélaktualizovatpres internet.

® oo

2. aplikace — vSechny ostatni programy

a. Kancelasky balik progran — Microsoft Office (Word, Excel, PowerPoin);
muzZe se pouzivat i Open Office — stejné funkce, zadar
i. Word — psani dokumetitv¢etré vkladani obrazik
ii. Excel-vypaity v tabulkach
iii. PowerPoint— prezentace (promitani obréazktextem, zvuky apod.)
b. Programy na PDF soubory program nateni (Adobe Reader) a ng/tvadeni
(nap. PDF Creator). PDF soubory se pouzivaji pro dokumeéteré nemaji
byt ménény (nag. rizné gredpisy apod.).

Grafické programy- Uprava fotek, kresleni obrazk nag. Zoner, PhotoShop.

d. Odborné programy pro uité profesgucetni, elektrikésky, vedeni kuchyf
agenda 3koly)

e. Servisni- Udrzba dat a @itace, ochrana gred viry, prace se soubory apod.

f. Prohlize® internetu— Internet Explorer nebo Mozilla Firef@kjiny — musi se
pravidelré aktualizovat, aby se zachovala ochraredpiry

g. Komunikani programy- ICQ, Skype
h. Zabavné programy paitacové hry
i. A mnoho dalSich.

Software z hlediska prava
Software podléha autorskému pravu a jeho neogré&vpouzivani a roz&vani je trestné.
Z pravniho hlediska rozliSujeme software:

1. licenéni — musime si koupit licenci, pak program smime peatz Stit ho nesmime;
na vice poéitact je multilicence Priklad: Windows, Office, Zoner.

2. shareware (Servéry mohu volg Sitit a zadarmo vyzkouSet, za pouzivani byath m
zaplatit poplatek.

3. freeware (frivér) — mohu volg Sitit a zdarma pouzivat — stahuje se z internetu; jen
z owrenych server (treba Slunénice, Stahuj), jinak si fiZete stahnout i viry.
Priklad: FireFox, Open Officeizné drobné programy.

Nainstalovany software
muzeme zjistit v nabidce Start/Programy.



Uspo radani slozek a dat na disku

disky
(Tento paitt)
® mistni disk C (systémovy) — musi byt vzdycky
® dalSi mistni disky nemusi byt
o dalSipevnédisky (nebo je jeden HD rozgny na systémovodast (CO a

datovoucast (0O
o DVD-RAM

® prenosnénistni disky
o flashdisk
0 dalSi zaéizeni — fotoaparat, telefon, MP3gbrava atd.

sitové disky (logickeé) — vyhrazen&st disku na serveru

slozky na disku C:

* Windows- uzivatel nezasahuje, nezalohuje se

®* Program Files — nainstalované programy, uZivatel vstupuje jenimecné (nag.
integrace ufitého formatu souboru sditym programem -—Otevit v program) —
nezalohuje se

® Documents and Settings— nastaveni a dokumenty jednotlivych uzivatélicta) —
zalohuje se
o0 All Users — nastaveni a dokumenty sgole
o Plocha
o0 Start- menu

UlozZeni dat

® data ukladatdo slozky Dokumentyna plochu jen vyjiméne, tieba instaléni soubor
programu — po instalaci se vymaze)

* pii velkém p@tu dokumeni si vytvait logicky disk D: DokumentyTen se zalohuje cely.

* slozka Dokumenty fi¥e bytclenéna podle pdaeb uZivatele, nap
o podle druhu souborifobrazky, dokumenty, zvuky, videa apod. — vyhod#ia p
zalohovani — obrazky a videa se nekomprimuiji, j@itkji
o tématicky— nevyhoda:¢asem jsou jich desitky tisic, michaji se aktualni a
nekolik let staré a nepouzivané
o chronologicky- nag. béZzny rok a archiv sigdeSlymi roky
NejlepSi kombinace vySe uvedenych dgghi. Soubory mimtadre velké a
nekomprimovatelné davat zvta®statni dlit tématicky, staré odkladat do archivu, archiv po
nekolika letech pesthovat z disku na DVD.

DalSi doporweni:

* UzZitecna je slozka TEMP (odemporary = ddasny), kam se ukladaji soubory, které
potrebujeme jen kratkou dobu.



* Do pracovni slozky ODLOZENE ukladame soubory, ktgi& nepotebujeme, ale
nechceme je jeSsmazat

* UzZitecné byva slozkyocislovat aby se sadily podle logického p@adku, nikoliv podle
abecedy.

® Pokud se ma soubor zobrazovat jako prvni, d&sd geho jméno podtrzitko, nap
_zasoby

Zalohovani slozek s dokumenty a s nastavenim

® za pouziti Windows — Start/VSechny programy/ ftiBluSenstvi/ Systémové
nastroje/Zalohovani

®* vrezimu Piavodce

1. Zalohovat nebo Obnowit Zalohovat (dalSi)
2. CO: aktudlni uzivatel x vSichni uZivatelé x vSichni spol&né x riné (implicitné
Aktualni uzivatel)
3. KAM : na datadisk, sovy disk, event. na mistni disk a pak zkopirovanmpdaita¢
= nazev (datum, obsah, typ zalohy)
4. JAK: (Upresnit)
» typ (rozsal) zalohovani — normalni = dplnarimistkové, rozdilove,
denni
» po zalohovanowerit data
» piidat k dosavadnim {gastkové) nebo fepsat posledni (rozdilové)
= KDY - hned; pozgi — naplanovat
5. Dokonéit — spustit



