
Organizace práce s po čítačem 
charakteristika pracoviště: 

• pracuje se s počítačem – může to být způsob průniku do instituce, může být zneužit 

• zpracovávají se data – naprostá většina informací je dnes na počítači, datový kolaps by 
způsobil nedozírné škody 

 
Při práci s počítačem a daty by se mělo vycházet z následujících pravidel: 

• KDO  (osoby) – kdo smí pracovat s kterým počítačem a kterými daty (řešeno přístup. 
hesly) 

o správce – počítačově zdatný, důvěryhodný, spolehlivý; povinnost mlčenlivosti; 
instaluje nový software, zajišťuje zálohování a údržbu, přiděluje přístupová 
práva, stanoví pravidla; kontroluje dodržování pravidel 

o další uživatelé – rozsah práv podle jejich pracovního zařazení 

• CO (se smí na daném počítači dělat) – počítač poskytnutý zaměstnavatelem je určen 
k plnění pracovních úkolů, nikoliv vyřizování soukromých věcí či zábavě 

• KAM  (ukládat dokumenty)  
o do složky Dokumenty příslušného uživatele 
o na datový disk (část pevného disku) 
o na síťový disk 

• ZÁLOHOVÁNÍ  – kdo, kam, jak často 

• SECURITY  – další bezpečnostní pravidla (4 pilíře počítačové bezpečnost) 

• MIMO ŘÁDNÉ UDÁLOSTI  – postup 
o zaznamenat! (co se dělo, při jaké činnosti, hlášky počítače, moje akce atd.) 
o hlásit! (nadřízenému nebo správci, tím přenesu odpovědnost za řešení na něho) 



Právní problematika + po čítače 
• software – autorské dílo¨ 
• ostatní autorská díla, publikovaná na internetu 

 

Další pojmy 

• licenční software – uživatel za poplatek získává právo sw provozovat na 1 počítači 
o multilicence, edu - licence, upgrade 

• shareware – lze volně šířit a zdarma vyzkoušet, za používání je třeba zaplatit příspěvek 
• freeware – lze volně šířit i zdarma používat, je třeba respektovat autorství 

 
• demoverze – licenční software, který má zablokovanou podstatnou funkci (např. uložení či 

tisk), na ukázku funkcí programu 
• trial verze – časově omezená, ale plně funkční – počítá se s tím, že uživatel si zakoupí 

licenci 

ostatní autorská díla, publikovaná na internetu  

• obrázky, fotky, multimédia – fotobanky (jednorázové x opakované použití, výlučné x 
nevýlučné) – je třeba respektovat autorská práva, za určitých podmínek lze použít pro 
osobní potřebu, pro publikaci (i nekomerční) je nutno mít souhlas autora 

• texty – nutno uvést autora, citovat, jinak je to plagiát 
 


