Prezentace
(verze 110223)

Scklovani informaci skupiosob — ¥tSinou kombinace tef obrazki, pripadré zvuki.
Cloveék si zapamatuje 40% informacitijptych zrakem a jen 10% informaciijatych
sluchem.

Faze prezentace:

® predavani informaci tektor predava, poslucktanaslouchaji a vnimaji
® zapamatovani — informace musi bjizptisobena pro snadné zapamatovani
® zmeéna ve znalostech, v jednatipostojich posluchs

Zasady prezentovani

® vyznat se v problematice, nastudovat si tedpidat mozné dotazy

® technicka piprava
0 sebe sama — oldeni, byt v kondici
0 mistnost a technika ~ipt predem, prohlédnout, vyzkousSet techniku

®* mluvit pomalu, etelrt a plynule, ukotovat Wty, vyrazy a zfisob projevu volit
priméieng posluch&im

® gestikulace — ruce, pohled, interakce s posltichaotazky, kdyZz nevim, nabidnout
zodpowzeni nap. mailem

®* po kazdé&asti shrnout, na Zatku dalSiasti navazat narpdchozi

® piimérena délka prezentace — pozornost ochabuje, krakd26 minut, normalni cca
45 min. Délku prezentace si vyzkouset.

Technické vybaveni

* pitag, obvykle notebook
® dataprojektor, promitaci platno, laserové ukazavatk
® interaktivni tabule

Software

® prezentace v PowerPointu — jednotlivé snimky jd@sebou, fidavani prvk do snimku
®* HTML — hypertext, odkazy
®* PDF - obsah musi byt graficky ugmbeny pro prezentaci

Z4sady pro tvorbu prezentace

® pozadi—tmavé a nadm swtlé pismo nebo naopak
® obrazky dost velke, cca ¥ snimku



® pismo —dost velke, bezpatkové

® text—strwné Wty, spis napisy, jednotlivé body
® nazorné zobrazeni -schémata, grafy

® dodrZovat typograficka a graficka pravidla

PowerPoint

na opakované akce poubitrké klavesy

Postup: Prazdna prezentace

rozvrzeniprvniho snimku — prazdny

vloZenitextového pole- hlavni nadpis, podnadpis — do zlatyeh,
vlozeniobrazku— vizual

nastavenpozadi— uklidiujici, ne signalni barvy

dalSi snimek- s nastavenym rozvrzenim, vkladaji se podobn&ypjako na
prvnim snimku

7. dynamika jednotlivyctobjeki: na snimku

8. dynamika jednotlivyclsnimlg v prezentaci

ok wNE

vlastni animace objekfi na snimku

1. vybrat objekt, ktery chceme animovat, g RM/VIastni animace
2. zaSkrtnout objekty v tom padi, jak se maji objevovat, mozno jegouvat
3. spuséni animace na klepnuti mySi nebo automaticky

pirechod snimki (dynamika snimki v prezentaci)

1. v menuPrezentacé Prechod snimk

2. typ pechodu(zleva, zprava atd.), rychlosténg ¢i automaticky, pitvodni zvuk

3. pouzit u vSech sninikjednotr® nebo jen u aktualniho snimku — u kazdého snimku
bude jinak



Poznamky:
Techniky:

1. vytvofit prvni snimek - titulni
a. zvolit pozadi — zda stejné pro vSechny nebo rdzné
b. vloZit textové pole
c. formatovat text v poli
d. vlozit obrazek (pfedem upravit), umisténi, velikost

2. vlozZit druhy snimek — (prvni s obsahem) Novy
a. vytvofit obsah snimku
3. vloZit tfeti snimek
a. vloZit duplikat snimku
4. animace jednotlivych prvkd snimku — pofadi, odkud, zplsob, zvuky

5. prechod snimku
a. manualné nebo automaticky
b. zplsob - roleta, prolnuti, zleva, zprava atd.

Zadani samostatné prace (EZ3. EZ4)

téma libovolné (zak se v ném musi orientovat)

rozsah: 1 titulni + 5 obsahu + 1 zavérecny snimek

na titulnim snimku nazev tématu, jméno a tfida autora, rok vytvoreni, vizual
dodrzovat probrana typograficka a graficka pravidla

u citaci a prevzatych snimku uvést zdroj

pouzit techniku animace jednotlivych prvkd (napf. obrazek &i napis ,pfilétne” pozdéji)
nastavit pfechody snimki



