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Sestavte n ěkolik jednoduchých tabulek podle p ředlohy a tím si vyzkoušejte možnosti Wordu 
v této oblasti. 
 

1. Data s čísly jsou daleko přehlednější, když jsou ve formě tabulky.  
2. Vytvořte nový dokument a uložte jej pod názvem tabulky.doc . 
3. V první části vytvoříte nejdříve tabulku a do ní budete doplňovat data. 

3.1.  Opište do  tabulky text podle zadání.  
3.2. Vzpomněli jste si, že. jste zapomněli na dědečka Aloise, kterému je 64 let, profesí je 

zootechnik a bydlí ve Vrchlabí. Vložte jej před babičku. Další řádku musíte vložit pro 
syna Ludvíka, 1 rok, batole, a bydlí s rodiči. Zapomněli jste ještě na tetu Danu (32, 
prodavačka) která žije se svým mužem Břetislavem (32, řidič) ve Vsetíně. Vložte je 
za babičku.  

3.3. Teta Dana se však doslechla, že jste na ni málem (!) zapomněli a urazila se. Je však 
ochotna se zase udobřit, když ji i se strýčkem dáte před dědečka a babičku. Pro klid 
v rodině to udělejte, protože babičce je to jedno. 

4. Tabulku graficky upravte a orámujte. Záhlaví sloupců budou kurzívou, záhlaví řádků 
(vztah) budou tučně, sloupec „věk“ bude zarovnán do středu.  

5. Celá tabulka bude orámována silnější čarou, první řádka a první sloupec budou odděleny 
dvojitou čarou. 

6. Ve druhé části si zkopírujte data ze souboru lode.doc  a převeďte je na tabulku.  
7. Vzniklou tabulku ručně upravte. V prvních dvou řádkách sloupce spojte. Dále v řádce „galéra“ 

opravte vzniklou chybu a odstraňte zbytečné buňky.  
8. Na závěr tabulku graficky upravte. První dvě řádky budou bez orámování, zbytek bude upraven 

stejně jako předchozí tabulka. Nadpis celé tabulky bude tučně velikostí 12, poznámka kurzí-
vou. Posunováním svislých čar upravte šířku jednotlivých sloupců tak, aby jejich obsah byl 
dobře rozdělen a místo bylo využito efektivně. Úzké střední sloupce s čísly vycentrujte. Kolem 
textů v jednotlivých buňkách dejte prostor cca 2 mm ze všech stran (Odstavec).  

9. Nezapomeňte uvést pramen, z něhož jsou údaje převzaty.  
10. Práci ukládejte a na konci zazálohujte. 

 
 

PŘE D L O H A  
 
Část 1 – Rodina 
první verze 
vztah jméno věk  profese bydliště 
táta Karel 38 automechanik Liberec 
máma Eva 37 účetní Liberec 
syn  Jiří 16 žák Liberec 
dcera Eva 14 žákyně Liberec 
babička Emilie 58 učitelka Vrchlabí 
 

po doplnění řádků a grafické úpravě 

vztah jméno věk profese bydliště 
táta Karel 38 automechanik Liberec 
máma Eva 37 účetní Liberec 
syn  Jiří 16 žák Liberec 
dcera Eva 14 žákyně Liberec 
syn Ludvík 1 batole Liberec 
teta  Dana 32 prodavačka Vsetín 
strýček Břetislav 32 zedník Vsetín 
dědeček Alois 64 zootechnik Vrchlabí 
babička Emilie 58 učitelka Vrchlabí 



Část 2 – Válečné lodě 
 
 
Text pro převod 
 
Středověké válečné lodě 
x – údaj chybí 
název lodě, oblast, století, délka, šířka, posádka, poznámka 
dromóna, Byzanc, 8–10. stol., 30 m, x, 200 
skandinávská loď, skandinávské národy, od 6. stol., 12-24 m, 4–5 m, 40–50 
slovanská loď, slovanské národy, 6–10. stol., 13 m, x, 20 
galéra, Středozemí, od 9. do 18. stol., 40–50 m, 4,5-7,5 m, 120-250 veslařů 
galeasa, Středozemí, x, 70 m, 10-12 m, až 500 veslařů 
karavela, západní Evropa, od 15. stol., 20-30 m, 4-6 m, x, výtlak 100-200 t 
koga, severní Evropa, 13.-15. stol.,16-30 m, 5-8 m, 80-90 osob 
 
 
text po převedení 
 
Středověké vále čné lod ě 
x – údaj chybí 

název lodě  oblast století délka šířka  posádka  poznám-
ka 

dromóna Byzanc 8 – 10. 
stol. 

30 m x  200  

skandináv-
ská lo ď 

skandináv-
ské národy 

od 6. 
stol. 

12 - 24 
m 

4 – 5 m  40 – 50  

slovanská 
loď 

slovanské 
národy 

6 – 10. 
stol. 

13 m x  20  

galéra Středozemí od 9. 
do 18. 
stol. 

40 - 50 
m 

4, 5 - 
7,5 m 

120 - 250 
veslařů 

 

galeasa Středozemí x 70 m 10 - 12 
m 

až 500 vesla-
řů 

 

karavela západní  
Evropa 

od 15. 
stol. 

20 - 30 
m 

4 - 6 m  x  výtlak 
100-200 t 

koga severní  
Evropa 

13. - 
15. 
stol. 

16 - 30 
m 

5 - 8 m  80 - 90 osob  

 
Pramen: 
Kosiarz E.: Námorné bitky. Pravda, Bratislava, 1984. 


