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Poznamka autora:
Text neni zcela aktudlni, podstatné véci zustavaji, diléi informace je nutno si doplnit z vykladu
v hodindch.



Pocitacové zpracovani dokumentu
(zaklady pocitacove typografie)

Def. Typografie je nauka, jak usporadat pisemnost, aby se dobre cetla a pusobila
esteticky. Casto rozhoduje cit, podlozeny odbornou zkusSenosti. Nepatrna zména
pisma muze mit zasadni vliv na celkovy dojem z dokumentu.

¢ Typografické prvky
Pisemnost (dokument) se sklada z jednotlivych typografickych prvkii:

1) Pismo

2) Odstavec

3) Stranka

4) Dokument

Podle nich bude ¢lenén dalsi vyklad.

Pismo (font)

Pouzité pismo ma zasadni vyznam pro vzhled dokumentu. Druh pisma pro pocitac
se nazyva font.

Pro tvorbu dokumentli na pocitaci se dnes pouzivaji pfevazné pisma
vektorova, ktera jsou ulozena jako vzorec, podle néhoz se tvar pismene vypocte.

Proto 1ze meénit velikost. Vektorove fonty jsou soucasti Windows.
Pisma mozaikova jsou ulozena na disku jako bitovd mapa (viz grafické programy) a proto maji pouze
jednu velikost. Pro tvorbu dokumentii se pouzivaji minimdlné.

U pisma psaciho stroje (a také u fontu Courier) zaujima kazdé pismeno stejnou
Sitku (1 stejné jako m), je to pismo neproporciondlni. Naprosta vétSina fontu je
proporcionalnich, pismena maji riznou §iftku podle svého tvaru.

Ukazky: proporcionalni pismo (ll1ll mmmmm),

neproporcionalni (Courier -1 1111 mmmm

Celkovy dojem z pisma vytvareji pismena malé abecedy (minusky, minuskule),
protoze ty naprosto pfevazuji. Pismena velké abecedy se nazyvaji verzalky
(majuskule).

Parametry pisma

¢ Druh pisma (font)

Podle vzhledu se pisma déli na patkova a bezpatkova. Patka (serif) je kratkd pricnd
carka, ukoncujici hlavni tah pismene - napr. v pismenu H.
méné agresivni. Jsou vhodna tam, kde je dulezity pfedevSim vzhled dokumentu.
Typograficky se zakladni patkové pismo nazyva Antikva.
Ukazky: Times, Schoolbook
Pisma bezpatkova jsou Ccitelnéjsi, hodi se na nadpisy, event. i na obchodni
korespondenci. Zakladni bezpatkové pismo se nazyva Helvetica. V textovych
procesorech se pouziva font Arial.
Ukazky: Helvetica, Arial.
Dalsi fonty mtzeme rozdélit na:
volné psana (script) - osobni dopisy (bopl)



dekorativni - na nadpisy, zvazit vhodnost (Frankenstein)
obrazkova - symboly - Wingdings, (¢ xX'DX00OB®0D)

¢ Rezy a modifikace pisma

(fez)
zakladni pismo
kurziva (italika) - naklonéné doprava - pro vyznacovani (zdliraznéni) ¢asti textu
tucné pismo (bold) - durazné vyznaceni, jen kratké useky textu

KAPITALKY - verzalky ve velikosti minuskuli - pro vyznacovani nebo pro vyvolani
slavnostniho dojmu (napf. v divadelnim programu - HAMLET.

dalsi modifikace - jen v odtivodnénych pripadech
podtrzené - jen vyjimecné pro vyznacovani v odbor. textu, nikdy v titulcich)

zvétSena roztec¢ pismen (prostrk)- do nadpist

¢ Velikost pisma (stupen pisma)

Stupen pisma v minulosti odpovidal velikosti kovové litery, dnes predstavuje
zhruba §itku velkého M.

Jednotkou pro vyjadreni velikosti pisma je typograficky bod, velky zhruba tretinu
milimetru. (I bod = 0,376 mm, ale v poditacich se pouziva 1 point = 0,352 mm)

Tribodové pismo je na hranici ¢itelnosti, na poznamky 6-8 bodu, zdkladni text 8-12
bodu podle Sitky stranky (10 b. pro format AS5), nadpisy 12 - 20 bodt.

Typografické zasady pro kombinaci riznych druhu pisma
Klicova pismena k urcovani charakteru pisma : T, g, M

Stfidmost - snazit se v dokumentu vystacit s riznymi modifikacemi jediného
druhu pisma, maximdlné pouZzit tii fontu, a to vyrazné odliSnych.

V rozsahlych dokumentech vyhradit urc¢ita pisma urc¢itému druhu informace -
nadpisy, poznamky.

Charakter pisma musi odpovidat charakteru dokumentu (reklama x odborny ¢lanek)

Citelnost - velikost pisma musi byt v poméru k sifce sloupce (drobné pismo v
dlouhém fadku se §patné ¢te, na fadku max. 70 znaku). V pripadé€ potfeby pouzit
vice sloupcu.

Pouzivat max. 3 velikosti pisma a fadné je odlisit.

Cim delsi text, tim ¢itelnéjsi pismo pouzit.

Vyznacovani (zdliraznovani) ¢asti textu

nejvhodnéjsi tucné pismo a kurziva, pro slavnostni prilezitosti kapitalky
méné vhodné verzalky nebo prostrk

nevhodné podtrhavani

vhodné je pouzit ramecku

na barevnych tiskarnach pouzit barevného pisma

Odstavec

Definice: Cast textu mezi 2 stisky ENTER , posledni fadka odstavce obvykle neni
dokoncena.




Parametry odstavce

zarovnani:

a) vlevo: nadpisy, text v uzkych sloupcich, odborny text

b) vpravo: ¢isla, podpisy v dopisech

c) doprostred: nadpisy na informacnich letacich

d) do bloku: bézny text

fadkovani:

- automatické - v bézném textu

- rucni - nepouziva se casto, - pfi vyjadfeni v bodech by meélo byt o 20% vétsi nez je
stupen pisma

- meélo by byt jednotné v celém dokumentu

odsazeni celého odstavce (posunuti zacatktl radek, vétSinou doprava)
- vycet jednotlivych bodti, u kazdého bodu je odrazka nebo ¢islo

odsazeni 1. fadky odstavce

- nikdy neprovadét mezernikem, pouzit tabulatoru nebo 1épe pouzit odsazeny styl
Pravidla:

- prvni fadek pod nadpisem neodsazovat

- dalsi odstavce maji byt odsazeny na Sitku dvou pismem M (cca 8 mm u 10 b.
pisma)

meziodstavcova mezera - jednotlivé odstavce se mohou oddélovat, prostor nad
odstavcem vzdy musi byt vétsi nad nez pod odstavcem

Stranka

Parametry stranky: format, orientace, okraje, pocet sloupcti, zahlavi a pata

Pro zménu parametru stranky je tfeba danou ¢ast dokumentu definovat jako novy
oddil.

Tiskové zrcadlo - vnitini ¢ast stranky, pokryta tiskem

Format (velikost)

Mensi format vznika vzdy pfelozenim vétSiho formatu.
A4 - 21 x 30 cm - zakladni velikost, dalsi jsou A2, A3, A4, A5, A6

Orientace

Zakladni je na vySku (portrét), na tabulky se mutize pouzit i na §itku (krajina). Pfi
tisku na format A4 do dvou sloupct na §itku ziskame format AS.

Okraje
Musi byt priméfené formatu papiru a velikosti pisma.
- horni, dolni

V hornim okraji mtze byt umisténo zahlavi, v dolnim pata. Musi se vzit v ivahu
moznosti tisku tiskarny, ktera obvykle nemuize tisknout od samého okraje papiru.

- levy, pravy
Levy okraj musi umoznovat vlozeni dokumentu do poradace. Pri tisku na obé
strany papiru pak rozliSujeme vnitini a vnéjsi okraj.



Pocet sloupcu

- vét§i pocet sloupcu pouzijeme, pokud chceme pouzit mensi velikost pisma
(novinova sazba)

- dulezita je mezera mezi sloupci

- uzkeé sloupce se vétSinou zarovnavaji vlevo, jinak by vznikal nezadouci souvisly
pruh mezer mezi slovy v fadkach pod sebou (feka).

Zahlavi, pata

- zahlavi - nad souvislym textem, byva o 1-2 body menS§i,

PiSe se tam napf. nazev knihy, nazev kapitoly, ¢islo stranky, nazev firmy). Cislo
stranky musi byt vzdy u vnéjSich okraji

- pata - pod souvislym textem, vysvétlivky, v beletrii ¢. strany, poznamky
vydavatele, prekladatele

- okrajové pozndmky (marginale) - men§im pismem na urovni 1. fadku odstavce, k
némuz patri

Zasady rozmisténi textu na strance

Dostatek prostoru

Stranka nesmi byt preplnénd - pismo potfebuje pfiméreny prostor, (jinak v
reklamnim letaku klicova informace zanikne, z ucebnice se Spatné studuje)

Cim vyznamnéj$i nadpis, tim vétsi prostor nad a pod sebou potfebuje. Zacatek
kapitoly se piSe na novou stranku, zacatek oddilu (velké kapitoly) se dava na
pravou stranku.

Cislovani stranek

Prava stranka musi mit vzdy liché ¢islo, leva stranka sudé c¢islo.

Osamocené radky

Na konci stranky nebo na zacatku nové stranky nesmi byt osamocena radka
(vdova, sirotek), textové procesory to mohou samy hlidat

Interpunkce

Interpukéni znaménko (Carka, tecka atd.) musi byt tésné za pismenem, za nim jen
jedna mezera.

Konec radky

Pri zarovnavani se mezi slova samocinné vkladaji mezery, ale pfi dlouhém slove
jsou pak prili§ veliké, proto se slovo musi rozdélit.

Slova v titulcich nedélit.

Lze rozdélit maximalné 3 slova za sebou.

Na konci fadku nesmi zustat jedno pismeno (spojka, pfedlozka) nebo cast
pfirozeného celku (jméno a pfijmeni, titul a pfijmeni, ¢islice a jednotka). Pouzije se
tvrda mezera (CTRL SHIFT mezernik).

Nadpisy (titulky)

Pokud mozno jednoradkové.
Mezi fadky titulku jednoduché fadkovani.
Pro vzhled je dulezita mezera mezi titulkem a dal§im textem (nastavit ve stylu).

Vkladani obrazku do textu

Popisy a legendy obrazkt pismem o 1-2 body men$§im nez je bézny text.
Musi mit stejnou orientaci jako ma obrazek.



Dokument

Cislovani nadpisua
klasické 1. A 1. a)

desetinné: 1. 1.1 1.1.1
Nedoporucuje se vic nez tfi irovné ¢islovani.

Obsah, rejstfik
Obsah - nadpisy kapitol, sefazené podle stranek.

Rejstfik - odborné terminy, sefazené podle abecedy.
Oboji muze kvalitni textovy procesor vyhotovit automaticky.

Styly a sablony

Styl

Styl (styl odstavce) je souhrn parametri pisma a odstavce, kterych je pouzito pfi
napsani urcité casti textu (napf. nadpisu). Je zapsan jako soucast dokumentu v
¢asti uzivateli nepfistupné. Plati jen v daném dokumentu

S textovym procesorem se uz dodavaji standardni styly (styly normal a normal
odsazeny na zakladni text a styly na nadpisy). Uzivatel si mtize definovat styly
vlastni (poznamka, vycet atd.)

Pfi definovani stylu se zadava také to, jaky styl bude ndsledovat. Po nadpisech je
vhodny normal, po normalu normal odsazeny, po normalu odsazeném opé€t normal
odsazeny.

Sablona (styl dokumentu)

Sablona je zvlastni soubor, v némz jsou zapsany definice vSech stylil, dalSi
parametry dokumentu (format, orientace stranky, okraje apod.) a stale se opakujici
¢asti textu (napf. oznaceni firmy). Uzivatel si mize vytvaret vlastni Sablony.

Slucovaci tisk (hromadna korespondence)

Umoznuje vkladat do dokumentu data z databaze. Do textu se vlozi tzv. pole jako

proménné a v nich se objevuji jednotlivé polozky databdze.
Jde predevSim o adresy, osobni a jiné tidaje, vztahujici se k ur¢itému subjektu
(napt. firma Hracky - Placky odebira jen plySové medvédy, firma Détska radost
jen panenky). Databdze - vlastni databaze text. procesoru, Works, FoxPro -
*.dbf

Dokument - dopisy, obalky, samolepky

Postup pfi rozesilani pozvanek aj. tiskovin bez obalek

format A5 (standardni pozvanka)
Tiskne se na stranku formatu A4 na §iftku, na stranku se vejdou dvé pozvanky. Na
jednu stranu se slucovacim tiskem piSi adresy, z druhé strany se na vysku piSe
vlastni text.
Pak se stranka rozstfihne, obé poloviny se prehnou a slepi prouzkem lepici

pasky.

format A4 (delsi pozvanka apod.)
Z jedné strany adresa, z druhé text, prehnout atd.



Priloha

Jak efektivn é pracovat na po €ita€i

A. Zlata pravidla

1. Ukladejte

= dokument hned na zacdatku prace na disk do spravné slozky a pod vystiznym
jménem.
postupné ukladejte volbou ,UloZit jako" pod porfadovymi Cisly verze (pracel, prace2
atd.).

= Pfed ukon&enim prace soubor zapiSte na jiny disk (flash, zalohovaci HD) volbou

Soubor/UloZit jako nebo jej vypalte na CD . Bezpe¢né je mit 2 kopie na dvou rdznych
discich.

n

NestFidejte

= zbyte€né klavesnici a mys! Pfehmatavani hrozné zdrzuje.

= Klavesnice je vZzdycky rychlejSi nez mysS! Proto ji pouZivejte pfednostné.

= Pro Casté ukony pouZivejte klavesové zkratky (ALT a né&jaké klavesy). K posunu
kurzoru pouzivejte vzdy nejefektivnéjsi kombinaci klaves.

= VétSina program( ma v nabidkach menu vyznacené (podtrzené) tzv. horké klavesy.
Stiskem ALT a pfisluSnych pismen muzete danou akci rychle spustit.

w

PouZivejte
= pravou klavesu mySi k vyvolani lokalni nabidky! Obvykle nabizi to, co pravé
potfebujete a je daleko rychlejsi nez hledani v menu.

B

Upravujte,

= pfepisujte, kopirujte, ale zbyte€né nepiste. Na¢ délat zbyte€nou préaci, kdyz uz je
néjaky text jednou napsany. Kopirovani a pfenasSeni vybéra (blok() textu je jednim
z pilith pocitaového umeéni.

o

Zobrazujte

= zpracovavany text pravé tak, jak to potfebujete. Zakladni zobrazeni ve Wordu je
Rozvrzeni pii tisku, Na $ifku stranky, Netisknutelné znaky. Pfi zavéreCném posouzeni vzhledu
netisknutelné znaky skryjte a Méfitko dejte Na Sifku stranky.

B. Zakladni klavesové zkratky
e« CTRL O, CTRL F4, ALT F4 (otevieni dokumentu, zavieni dokumentu, zavieni aplikace)
»  CTRL S(AVE) - ulozeni
e CTRL P(RINT) - tisk
e CTRLC, CTRL X, CTRL V pro praci se schrankou

«  CTRL SIPKY (vlevo &i vpravo pro skakani po slovech)




CTRL SHIFT SIPKA (pro vybrani téchto slov), SHIFT + KLAVESY PRO POHYB KURZORU (vybrani
vétsiho bloku textu)

HoME, END, PAGEUP, PAGEDOWN (pro pohyb kurzoru), CTRL END, CTRL HOME (skok na zacatek
a na konec dokumentu),

CTRL B, CTRL I (pro volbu fezu textu)
CTRL SHIFT MEZERNIK (pro vloZeni tvrdé mezery)
CTRL F6 (preskok mezi dokumenty) ALT TAB (pfeskok mezi aplikacemi),

CTRL ALT DELETE (zavieni zablokované aplikace, mékky reset)

C. Pravidla uspo fadani pisemnosti

1.

Vénujte pozornost grafickému vzhledu celého dokumentu, aby vyniklo to

vvvvvv

Pozor v8ak na pfeplnénost — kazdy objekt na strance potfebuje svuj prostor ! Prostor
pred (nad) odstavcem musi byt vétSi nez za (pod) odstavcem — jinak vznika dojem,
Ze nadpis patfi spiSe k odstavci nad nim.

Centrované napisy by mély vytvaret podobu pyramidy , postavené na Spicku,
maximalné obdélniku (nikoliv pyramidy postavené na zakladnu).

vvvvvv

ponékud nad nebo pod geometrickym stfedem.

Budte stfidmi v poctu druhll, fezid a modifikaci pisma. V jednostrankovych
dokumentech se snazte vystadit s rGznymi velikostmi a modifikacemi jednoho druhu
pisma.

PouZijete-li pfesto dva druhy pisma, mély se jasné odliSovat, byt kontrastni . Také
rozdily ve velikostech musi byt vyrazné.

T

PROSTOR
PYRAMIDA

KONTRAST TO HLAVNI
ZLATY REZ

STRIDMOST
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»,

Zpracovani ¢iselnych dat

Ziskavani vstupnich dat

Podle zpusobu ziskani dat rozliSujeme:

vlastni méreni

- zvolit vhodny méfici pfistroj (lékarnické vahy x decimalka) a postup (u
- uvédomit si, ze chyby v méreni se pozdéji uz nedaji zjistit

- brat v iivahu meze presnosti daného meéreni (vysledna hodnota je jen tak presna,
jak je jeji nejméné presna slozka (poc¢itam plochu pozemku, jednu stranu zméfim
na centimetry a druhou odkrokuji)

- pfesné zapsat ldaje o méfeni (co, kdy, ¢im, jakym zplisobem bylo méfeno)

pfevzeti z jiného zdroje

- zdroj musi byt vérohodny (noviny nebyvaji vzdy vérohodnym zdrojem)

- presné jej uvést (napf. Casopis Vesmir, 1996, 2, str. 156-158, Bfichacek J.:
Demografie ¢inského obyvatelstva)

- je tfeba pfesné citovat, ¢eho se dané tdaje tykaji (napf. pocet obyvatel Ciny pfi
jednotlivych séitanich lidu)

Podle rozsahu muzeme zpracovat:

cely zakladni soubor

- méfime a vyhodnocujeme vSechny objekty v popisovaném souboru
- tyka se vétSinou evidencnich a ucetnich operaci (napf. pfi inventufe se eviduji
vS§echny polozky inventare)

vzorek

- zahrnuje jen nahodné vybranou ¢ast souboru zakladniho (napf. vzorek obili z
kazdého desatého pytle)

(o metodach vybéru vzorku z velkych soubortl pojednava statistika)

- vzorek musi byt primérny (reprezentativni) a pomérny - pocet dil¢ich vzorkt
odpovida velikosti souboru

- pouziva se u velkych soubort1 pro statistické ticely

- také vétSina laboratornich méfeni vychazi ze zpracovani vzorku, vysledky se pak
vztahnou na cely soubor

Zpracovani

Zaznamenani

Zaznamenat naméfena nebo prevzata data do pocitace mtizeme dvojim zptisobem:

- opsani - nebezpeci chyb

- technicky pfenos pfimo z mériciho pristroje nebo jiného pocitace, musime vyreS§it
kompatibilitu (slucitelnost) hardwarovou (aby oba pfistroje Sly spojit), softwarovou
(aby program, v némz budeme zpracovavat, umél data pfecist) a datovou (aby
odpovidaly nazvy a dalsi parametry jednotlivych polozek)
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Data musi byt presné oznac¢ena (napf. v nadpisu tabulky nebo v
doprovodném souboru cti.mne). Soucasti zaznamu dat je i vytvoreni zalozni kopie
dat.

Sefazeni

V nahodné shromazdénych datech (napf. jak Sli byci za sebou na vahu) se nelze
orientovat. Je nutné je sefadit. Zakladni sefazeni byva podle nazvu, pfijmeni, ¢isla,
datumu. Mutze byt jednoduché (napf. podle pfijmeni) nebo vicenasobné (napft.
podle pfijmeni, pak podle jména, pak podle rodného ¢isla)

Ttidéni (zafazovani do skupin)

Pokud je hodnot velké mnozstvi (stovky, tisice a vic), je lepSi shrnout sobé blizké
hodnoty do vétsich skupin (tfid) a dal uz pracovat pouze s tfidami. Rozpéti tfidy by
nemeélo presahovat velikost smérodatné odchylky.

Musime pfesné stanovit meze jednotlivych tfid, aby se vSechny pfipady mohly
jednoznacné zaradit. Dale ur¢ime stredy trid.

Pr. Pri zjistovani vysSky brancu v Tramtarii se zjistilo:

trida rozpéti stre | pocet trid | rozpéti | stred | pocet
d | brancu a tridy | brancu
trid
y
1. do 161 cm 155 542 4. 181 - 185 9541
190
2. 161- 170 165 6248 S. 191 - 195 2156
200
3. 171 - 180 175 12351 6. nad 200 205 223

Stfedni hodnoty

Stfedni hodnoty Ciselnych dat jsou jen orientacni pomuckou pro uspofadani dat.
Nemaji vliv na jednotlivé pfipady (napf. z primérného véku nemohou usuzovat,
kolika let se doziji).

Stfedni hodnoty zakryvaji krajnosti, ale soucasné jsou jimi ovliviovany. Proto je k
nim tfeba doplnit tidaje o rozptylu jednotlivych hodnot.

¢ aritmeticky prumer

Soucet vSech hodnot znaku, déleny jejich poctem. Je nutné je pouzivat spolu s
udajem o rozptylu. Casto selhava u malych souborti. Primér nemusi byt pravdivy
(jeden sni 2 husy, druhy nic, kazdy v praméru 1 husu).

Primérna hodnota nemusi existovat (ve tfidé je 15 tloustiki po 90 kg a 15
hubenourt po 45 kg). Vhodnym doplnénim je medidn.

¢ vazeny prumér

Pouziva se tehdy, kdyz se vytvari priméry z primérnych hodnot (napf. podnik ma
tri staje o nestejném poctu krav a mame vypocitat dojivost za podnik celkem).

&~ Pokud predpokladame nerovnomeérny, nelinearni vyvoj dané hodnoty, mutizeme
pouzit tzv. geometricky prumeér.

Napft. urcité mésto meélo v r. 1960 jen 200 tisic obyvatel a v r. 1970 uz 300 tisic.
Chceme vedeét, kolik obyvatel mélo meésto v r. 1965 za predpokladu plynulého rustu.
Aritmeticky prumer fika 250 tisic, ale nevypadd vérohodné, protoze ziejmé pujde
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nelinearni, lavinovity rust. PresnéjSi je geometricky prumér (vzorec na pozdddni
sdelim), ktery turdi, ze mélo 245 tisic obyvatel.

Dalsim nékdy pouzivanym prumérem je klouzavy prameér. Pouziva se predevSim
pfi vyhodnocovani ¢asovych fad (napf. denni trzby za posledni rok), pokud chceme
kolisani hodnot ,vyhladit® a tak lépe zjistit vyvojovy trend. Vypocitava se tak, ze
hodnota daného dne bude nahrazena primérem hodnot daného dne a nékolika dni
predchozich.

¢ nejcetnéjsi hodnota (modus)

- neni ovlivnén extrémy: (napf. znamky 1,1, 2,1, 4, 1, 3, 2, 3, 2, 1, 5 - modus je 1)
- odhali smichani dvou statistickych soubort (chrti a jezev¢ici)

¢ prostredni hodnota ( median)

Prostfedni hodnota v pofadi hodnot, usporadanych podle velikosti.

- ovlivnéna extrémy jen castecné

- pouziva se prfi zpracovani dlouhych otevienych fad, kdy nemtizeme spocitat
aritmeticky primér, nebo pfi zpracovani neméfitelnych veli¢in (napf. zbabély,
bazlivy, opatrny, statecny, velmi statecny)

¢ rozptyl

Dopliuje stfedni hodnoty, pfedev§im aritmeticky primeér.

Nejjednodussim vyjadfenim rozptylu je rozpéti (nejmensi a nejvétsi hodnota)-
hodnot od priméru umocni (tim se zdurazni extrémy), vydéli poctem pfikladi a
pak odmocni. Dvé smérodatné odchylky zahrnuji asi 90% pripadu.

S
Variaéni koeficient V=—*100 vyjadfuje, kolik procent z praméru ¢ini smérodatna
X

odchylka. Pokud je vétsi nez 50%, prameér je bezcenny.

Analyza dat

Analyzou dat se zde mysli narocnéjSi rozbor dat. Nastroje k nim jsou jako
pfisluSenstvi dokonalejSich tabulkovych procesorti. Pouzivaji se nejcastéji tyto
metody:

¢ kontingencni tabulka (metoda "co kdyz")

Metoda reSi otazku, co se stane s vystupni hodnotou, kdyz budu meénit vstupni
hodnoty. Muzeme pouzit bud zpétného feseni (jakou pujcku si mohu vzit, abych
platil maximalné 2000 K¢ splatek) nebo vytvofit tabulku, v niz se meéni jedna nebo
dvé proménné.

V prikladu ,slepice a vejce“ mohu analyzovat ro¢ni zisk z chovu v zavislosti na cené
1 vejce, resp. také na cené pSenice.

a) jedna proménna

polozka Roc¢ni zisk v K¢ pfi raznych cenach za 1 vejce v K¢
cena vejce v K¢ 2,4 2,6 2,8 3,0
ro¢ni zisk v K¢ 4000 5200 6000 6300

b) 2 proménné
roc¢ni zisk z chovu slepic v zavislosti na cené 1 vejce a cené pSenice

cena vejce v K¢

cena pSenice 2,4 2,6 2,8 3,0 3,2
K¢/ kg

3,50
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4.0 zde budou hodnoty roc¢niho zisku

4,5

5,0

¢ optimalizace

Urcuje podil jednotlivych slozek , aby se dosahlo pozadovaného vysledku.
Napf. optimalni slozeni potravin v jidelnicku, krmiv u zvifat, aby se optimalné
naplnila potfeba zivin a bylo to co nejlevné;si.

¢ frekvencni analyza (histogram)

Vyjadfuje, vétSinou v grafu, jaka je struktura dat (jak casto se jednotliva hodnota
vyskytne). Mlize se pouzit napf. pfi vyjadifeni prospéchu jednotlivych tfid.

¢ korelace

Vyjadiuje vztah mezi dvéma velicinami. Tento vztah muze byt kladny (mezi
velikosti vemene a dojivosti) nebo zaporny (napf. mezi vySkou Speku a délkou
prasete - ¢im delSi prase, tim miva slabsi vrstvu §peku). Tésnost tohoto vztahu se
vyjadfuje korelacnim koeficientem od +1 do - 1.

Ciselné vyjadfeni korelace se oznacuje jako regrese a udava, o kolik se zméni
zavisla hodnota, kdyz se nezavisla zmeéni na jednotku (pf. o kolik kg muz uzvedne
vic, kdyz obvod bicepsu vzroste o 1 cm.

¢ statisticka vyznamnost

Nékdy zjistime maly rozdil mezi dvéma sledovanymi skupinami a potfebujeme
rozhodnout, zda to je ¢i neni nahoda. K tomu pomohou statistické testy.
Nejznaméjsi z nich je Studentuv test t, ktery s urcitou pravdépodobnosti zjisti, zda
rozdilnost mezi dvéma soubory je nahodna ¢i nikoliv. Potfebujeme-li porovnat vice
skupin, pouziva se test F. Tyto testy jsou v pfisluSenstvi vykonnéjSich tabulkovych
procesoru.

Prezentace vystupnich dat

Grafy

Vztahy mezi hodnotami se nejnazornéji zobrazi grafem. Pritom je vhodné zachovat
nasledujici postup:

¢ 2zvolit pole s hodnotami

grafu. Pozor, aby se nezahrnuly i sumarni pole, napf. soucty. Pole vlevo od
¢iselnych hodnot a nad nimi jsou povazovany za legendu (oznaceni) fadek C¢i
sloupcu.

¢ typ grafu:

Zakladni typy jsou:

- sloupcovy - pro nespojité hodnoty (jednotlivé hodnoty jsou oddéleny, napf. pocet
déti v rodiné)

- ¢arovy - spojité hodnoty (jednotlivé hodnoty plynule pfechazeji - napf. teplota)

- kruhovy - vyjadiruje podil jednotlivych ¢asti z celku (napf. volebni vysledky)
Sloupcovym a ¢arovym grafem mutizeme v jednom grafu vyjadfit nékolik sad hodnot
(napf. prijmy otce a matky v jednotlivych letech), u kruhového grafu jen jednu sadu
hodnot.
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¢ 2zobrazeni grafu

Po zvoleni typu se graf automaticky zobrazi. Pfi zméné vstupnich hodnot se méni i
graf.
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¢ vnéjsi uprava grafu

Graf je nutno doplnit dalSimi informacemi

- nadpis grafu - ¢eho se zobrazené hodnoty tykaji, presna specifikace

- nadepsani os X, y - jakou hodnotu vyjadiuji, pfipadné upravit stupnici
- legenda - pfi vice kfivkach vysvétluje, co ktera z nich znamena

Vnéjsi aprava tabulky

Vytvorenou tabulku je nutno graficky upravit, aby byla prehledna a srozumitelna
nejen autorovi. Hlavni zasadou je, ze tabulka by se méla vejit na jednu stranku,
hlavni vysledky by mély byt na zac¢atku nebo na konci tabulky.

¢ nadpis

- obvykle 2 radkovy (1. fadka - o ¢em tabulka pojednava, 2. . - bliz§i upfesnéni -
napf. obdobi, firma)

¢ zahlavi sloupcu

- nevymysSlet nesrozumitelné zkratky, radéji pridat dalsi radek a zahlavi rozdélit
- 1 7. obsah sloupce, 2 . jednotky
- muze byt spolec¢né zahlavi vice sloupcti

¢ zahlavi radku

Oznacuje se jako legenda. Opét mutize byt spoleéné pro nékolik fadek.

¢ souhrnné (sumarni) radky

Byvaji na konci tabulky nebo jako mezisoucty uprostfed tabulky. Uvadi se zde
obvykle soucet, primér atd.

¢ pramen

PiSe se menS§im pismem pod tabulku a uvadi, jakym zptusobem autor data ziskal -
vlastni méfeni, z jakého jiného pramene.

¢ vysvetlivky

Vysvétluji nepravidelnosti a nejasnosti v tabulce (napf. u pfehledu panovniku se
upozorni, ze urcity panovnik vladl 2x).

¢ oramovani

- oddelit zahlavi a legendu od ¢iselnych poli

- oddélit souctové radky a sloupce

- oddélit skupiny sloupcti a radkt, které spolu logicky souviseji

- oramovat celou tabulku - zdurazni se tim jeji celistvost a dulezitost

¢ format pisma

Postupujeme podle typografickych zasad, na zahlavi fadkt je vhodna kurziva, s
tuénym pismem je tfeba Setfit.

¢ format cisel

Clovék neni schopen vnimat vic nez dvou az tficiferné cislo, proto je tfeba ¢isla
zaokrouhlit na dveé az tfi platné cislice (Cislice kromé nuly). Pro evidencni, ucetni
nebo podobné uicely samoziejmé zaokrouhlovat nelze.

Pro prfesné propocty je tfeba mit na paméti, ze ,zaokrouhlovani“ zménou
formatu cisla se jen zméni pocet zobrazovanych desetinnych mist, ale pracuje se
dal s presnymi Cisly, soucty pak nemusi souhlasit. V téchto pfipadech je treba
pouzit skute¢ného zaokrouhleni pomoci funkce.
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¢ tisk tabulky a grafu

Pred tiskem je tfeba zvolit ,Zobrazeni pred tiskem®, aby se ovéfilo, zda se na vysku
i §itku tabulka vejde na stranku. Po navratu do tabulky jsou okraje stranky
vyznaceny trvale. Je tfeba rovnéz zvolit, zda chceme tisknout mfizku, zahlavi a
patu.

Interpretace vystupnich dat

Vystupni ¢iselné udaje maji obvykle za cil nékoho o néfem presvédcit, ¢asto jsou i
nastrojem manipulace s nazory lidi. Proto je uzitecné védét, jaké jsou hlavni
zpusoby manipulace:

a) vSechno je podvod uz od zacdtku - vymysSlené Ci zfalSované vstupni tdaje

b) spravné tdaje jsou Spatné statisticky vyhodnoceny

Demagogové se vSak obvykle uchyluji k obratnéjSimu zptasobu:

c) spravné udaje jsou spravné vyhodnoceny, ale volba metod a vyklad dosazenych
vysledkt jsou zaméreny k vyvolani urcitého nespravného dojmu

Pouzivaji se k tomu pfedev§im nasledujici praktiky:

¢ magie presnych cisel

Presna hodnota vypada divéryhodné, i kdyz je nespravna.

Pt. V nasi republice zZije 10 548 641 obyvatel.

¢ wuvadi se jen procenta nebo jen absolutni éisla

Neinformovaného ¢tenafe muze zmast, kdyz neni uveden druhy udaj pro posouzeni

vyznamu relativnhiho nebo absolutniho ¢isla.

Pr. Prodejce vyssavacu zvysil objem obchodu o 100%. Loni prodal 1 vyssavac, letos 2.
Na druhé strané velika cisla mohou ohromovat, i kdyz predstavuji mdlo vyznamny
podil z celku. Napt. schodek 17 000 000 000 K¢é muze predstavovat jen 0,5%
rozpoctu.

¢ chybi dalsi udaje pro posouzeni

Izolovany uidaj moc nefika, pokud chybi dal§i uidaje pro orientaci, zda je to ,moc
nebo malo“. Napf. vysoky plat v ur¢itém mésté mutize byt zcela pohlcen vysokymi
zivotnimi naklady.

¢ zameénuji se hodnoty

Zaménuji se maximalni hodnoty s prumérem nebo nejcastéj§i hodnotou nebo
naopak.

Pr. Uchazeci o misto se turdi, ze plat v podniku dosahuje 20 000 K¢. Pritom takovy
plat ma pouze reditel a ostatni jsou placeni velmi Spatné.

¢ nesprdavné porovnavdni a vyvozovdni zAvériu

Pokud musi byt publikovany nepfiznivé tdaje, ¢asto se porovnavaji s jinymi
pfiznivymi Udaji, pficemz takové porovnani je nesmyslné. Je to nebezpecné
pfedev§im u priméra. Casto se z Cisel odvozuje vic, nez tato ¢isla opravdu
dokazuji.
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¢ vybeér vzorku je zameérné nespravny

Pokud zameérné vybirame jen z lepSi (nebo horsi) ¢asti souboru a nezachovava se
struktura souboru, vysledky jsou zkreslené.

Pi. Ndzory, zjisténé u zaméstnanct banky, mohou stézi reprezentovat ndzory vSech
obyvatel mésta.

¢ metodicky nespravna priprava pruzkumu ¢éi méreni

Zamérné chybnym postupem pfi ziskavani dat 1ze ,dokazat” témér cokoliv.

Pr. Jisty pruzkum dokazoval, ze lidé, ktefi piji alespon sklenku alkoholu denné, se
dozivaji vyssiho véku nez abstinenti. Ignorovalo se, Ze mnoho abstinentu k tomu mad
vazné zdravotni duvody. Rovnéz lze polozit otdzku, zda lidé, ktefi cvici, jsou proto
zdravi, nebo naopak ti, ktefi jsou zdravi, maji chut do cviceni.

Priloha - Pfiklady konkrétnich dat a jejich zpracovani

Léka¥i - porovnani dozitého véku u profesoru a lékafu

a) Vstupni udaje

- vstupni udaje, pfevzaté z literarniho pramene: pfijmeni, titul, rok narozeni, rok
umrti

- vypoctené udaje - dozity vék

b) Sefazeni a tfidéni

- sefazeni - podle titulu

- zatfazeni do tfid po S letech (napf. trida ,50“ je 48, 49, 50, 51, 52 trida ,55“
zaCina 53 atd.)

c) Stfedni hodnoty

- aritm. prumér dozitého véku, mezisoucty u Prof. a MUDr.,smérod. odchylka a var.
koeficient

- modus - tfida, v niz je nejvic pfipada

d) Analyzy

- frekvencni analyza - pocet pfipadt v jednotlivych tfidach

- statisticka vyznamnost rozdilu mezi MUDr. a Prof.

e) Prezentace

- tabulka - vstupni data a vypoctené hodnoty, zatfazeni do trid

- textovy udaj - modus, statist. vyznamnost

- graf - frekvencni analyza

2. Cifiani - narust obyvatel podle séitani lidu ve 20. stoleti

a) Vstupni udaje

- vstupni udaje, prevzaté z literarniho pramene: rok séitani lidu, pocet obyvatel

- vypocCtené udaje - intervaly mezi scéitanimi v rocich, ro¢ni pfirastek podle
jednotlivych scitani, dopocteni predpokladaného poctu obyvatel v pétiletych
intervalech pfi linearnim narustu

b) Stfedni hodnoty

- klouzavy prameér k vyhlazeni ¢asové ciselné rfady - pocet obyvatel v jednotlivych
letech

c) Prezentace

- tabulka - pocet obyvatel po 5 letech v milionech”
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- graf - ¢arovy graf z klouzavého pruméru z této tabulky
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Prace s databazemi

Definice, uicel databaze

Data usporadana jako databaze obsahuji informace o objektech stejného druhu
(blize viz uéivo z 2. roéniku).

Ucel:

a) zaznamenani informaci o jednotlivych objektech

b) vyhodnocovani souhrnnych vystupnich tdaju (napf. chovatelské parametry u
skotu)

c) tisk vystupnich dat (pfehledy, adresy, jmenovky)

Postup pfi vytvofeni a pouzivani pocitacové databaze

Projekt databaze

pred zahajenim vlastni prace na pocitaci je tfeba si ujasnit:

a) co bude a co naopak nebude objekt databaze (zaznam), které tidaje se o ném
budou zaznamenavat

Pr. databdze studentu Skoly

Objektem je student dané Skoly (ktery v daném Skolnim roce na Skole studuje), v
databazi naopak nejsou ani uz prijati uchazeci ani absolventi, ktefi jiz studium
dokondili.

O kazdém studentu se budou evidovat osobni udaje (prijmeni, jméno, rodné cislo
atd.), bydliste, udaje o rodicich a tdaje o prospéchu a zameskanych hodindch.

b) jak ¢asto a jakym zpusobem se idaje budou aktualizovat (doplnovat)

Pr. Vzdy na zacéatku Skolniho roku budou zafazeni novi studenti a vyrazeni
absolventi, pred koncem pololeti doplnény tdaje o prospéchu a absenci.

c) jakym zpusobem se databaze bude vyuzivat

Pr. K uchovdni osobnich udaju studentu, k tisku prehledu o prospéchu, k tisku
vysvédceni.

Vytvofeni struktury databaze v databazovém systému

a) je treba zvolit vhodny databazovy systém
Pokud neni ucelné zvolit pfimo specializovany systém pro danou oblast - napf.

nebo Paradox, pro jednodussi postacéi napf. databaze v MS-Works.

b) vytvofit v ném strukturu - jednotliva pole (polozky), u kazdého zadat nazev, typ,
délku. Ve Works je jiz rovnou umistime na plochu karty. Tim se soucasné vytvori
obrazovka pro vstup dat.

Pr. Osobni adresar

Polozky muzeme rozdélit na nékolik skupin:

- identifikacni polozka - pfijmeni a jméno

Identifikacni polozka obsahuje udaj, podle kterého zdznam (a tim napfi. osobu)
identifikujeme. V souboru nesmi byt dva zdznamy se stejnou hodnotu identifikacni
polozky (duplicita)

-konstantni udaje - rodné cislo, datum narozeni, pohlavi

Tyto udaje jsou stalé, neméni se (i inventdre to muze byt napr. ndzev predmétu - stul
se tézko mize stat zidli).. Udaj o pohlavi osoby je dilezity hlavné p#i psani adres,
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tedy pro osloveni. V adresari je nejvhodnéjsi to vyresit primo polozkou ,Osloveni).
Relativné konstantni je i polozka titul.

- variabilni udaje - bydliste, telefon, stav, pocet déti

Tyto tudaje se mohou v prubéhu casu ménit, je nutno je obnovovat (aktualizovat).
Adresu je treba rozepsat do jednotlivijch polozek (ulice, obec, PSC, stdt), aby se
mohly tisknout adresy. Telefon se uvdadi véetné predcisli, dnes je uzitecny i e-mail
(pocitacovad komunikace). Z dalSich polozek jsou ucelné napt. dalsSi udaje, coz je
viceradkové pole pro volné psané informace. U Works je délka pole omezena, u
FoxPro je mozno vyuzit Memo-pole s neomezenou délkou.

- technické udaje (pramen, aktualizace, tisk aj.)

Netykaji se primo evidovaného objektu, ale zaznamendvaji tidaje o zdroji informaci,
datu posledni aktualizace apod. Uzitecnd je polozka tisk, kde si rucné oznacime
zdznamy, které chceme pro néjaky tcel pouzit - napr. pro tisk adres na pozvdnky._

Vkladani zaznamu do databaze, prvotni zadani dat, aktualizace

Do vytvorené a zatim prazdné struktury uzivatel zacne vkladat zaznamy. Pro kazdy
objekt (predmét, zvife, osobu) je jeden zaznam.

Data veétSinou vkladame z klavesnice, i kdyZz je mozny pfenos (import) z jiného
programu (napf. tabulkového procesoru). Podle toho, jak je vkladani dat oSetfeno
proti chybam, rozliSujeme:

¢ jednoducha vstupni obrazovka

Na obrazovce je vlastné prazdna karta, obsahujici vSechny polozky. Uzivatel je
volné vyplnuje, veSkeré kontroly spravnosti musi délat sam. Takto pracuji napf.
Works.

¢ slozita vstupni obrazovka

Obsahuje jen vybrané polozky, doprovazené pokyny pro vkladani dat. Muze byt
nékolik vstupnich obrazovek pro razné ucely (zakladni pro zadani nového zaznamu
a dalsi pro vkladani riznych dat).

Pi. Databdze knihovny.

Zdkladni obrazovka slouzi pro zadani nové knihy. Dalsi jsou napfi. pro zapis
vypujceni knihy nebo pro inventarizaci knih.

Pokud je moZno volit z omezeného poctu alternativ, je primé vkladani textu
vét§inou nahrazeno pouzitim wvoliéw, kde oznacime platnou alternativu. Tim
dosahneme naprosté standardnosti a vyhneme se nejednotnosti. Je to podobné
jako zaSkrtavani odpovédi v dotaznicich ¢i testech.

Pr. Kniha muze byt bud na regdlu, vypujéend nebo v depozitari.

Obrazovka rovnéz kontroluje logickou spravnost vkladanych dat, provadi tzv.
specifické kontroly. PredevS§im se kontroluje, jestli zaznam se stejnou
identifikaéni polozkou uz v databazi neni (test na duplicitu). Dale obrazovka
neumozni ulozit zaznam, v némz by nékteré klicové polozky ztstaly nevyplnény
(napf. nazev knihy, inventarni ¢islo). Kontroluje se také typ hodnot a u ¢iselnych
nebo datumovych polozek i rozsah hodnot (tézko se dosud zijici ¢lovék mohl narodit
v roce 1852 a kniha nemtize mit autora , 123,5¢).

Takovou slozitou vstupni obrazovku je mozno vytvofit napf. ve FoxPro.

¢ Zalozeni databaze (prvotni vkladani dat)

Provede se tak, ze udaje do databaze co nejrychleji zadame z prvotni evidence
(karty knih, karty krav ¢i pacientt1). Nejefektivnéjsi je pfimé zadavani do pocitace jiz
pfi zjiStovani dat.
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Pr.

Rodina se rozhodne zadat svou knihovnu do pocitace. Jeden tedy nosi knihy ze
skfiné, ¢te jejich nazvy a autory, druhy tuka do pocitace.

Zadani je tfeba provést rychle proto, Zze v mezidobi vlastné poradné nefunguje ani
dosavadni papirova ani nova pocitacova databaze. Rozhodné je tfeba peclivé
evidovat zmény, ke kterym v prabéhu zadavani v souboru objektta doslo a ty pak do
databaze doplnit.

Pr. V knihovné se mezitim nékteré knihy ptjci,nékteré vrati. Pokud bychom tyto udaje
napsali na karty jiz do pocitace zadané, vznikne zmatek.

¢ Aktualizace dat (priubézné vkladani dat)

Aktualizaci databazi prubézné informujeme o zménach, k nimz v souboru objektt
doslo (napf. které knihy byly puajceny, vraceny, ztraceny). Da se to pfirovnat k
jakémusi ,krmeni“ databaze. Jen dobie krmena databaze pfinasi uzitek, z databaze
Spatné krmené se dovite nesmysly.

V aktualizaci musi byt predevSim systém, zajiStujici, ze vSechny zmény budou
zachyceny a zadany. Idealni je, pokud to muze délat pomoci ¢idel sam pocitac -
napf. kniha ma na sobé carovy koéd nebo mikroCip. VEtSinou je nutné data po
zjiSténi napsat na papir a z né€j pak zadat do pocitace. Dullezita je pravidelnost
aktualizace.

Zpracovani dat v databazi

Kromé samotného uchovani jsou data téz zpracovavana, aby s nimi bylo mozno
lépe pracovat.

¢ Serazeni zaznamu

Zaznamy se sefadi (setfidi) podle obsahu urcité, tzv. klicové polozky. Byva to
nejcastéji polozka identifikac¢ni. Podle jeji hodnoty se pak vyhleddva (napt. kniha
podle ¢isla). To je fazeni zakladni. Pro jiné Gicely mizeme pouzit jiné fazeni, napr.
chceme védét, které knihy mame od jednotlivych autort1 - sefadime podle autora.

¢ Dopocteni hodnot v zaznamu

Podobné jako v tabulkovém procesoru je mozno ze zadanych c¢iselnych nebo
datumovych hodnot na zakladé vzorce dopocitat dalsi hodnoty. Je mozno pouzit i
funkci. Casto se dopocitavaji sumarni hodnoty.

Pr.

Datum vypujceni knihy + 30 = datum pozadovaného vrdaceni knihy

Pr. Z jednotlivych zndmek v zdaznamu zdka muze ucitel vypocitat prumér, rozptyl atd.

¢ Dotazy (filtry)

Dotazy vybiraji z databaze jen ty zaznamy, které odpovidaji zadané podmince.
Ostatni zaznamy se skryji. Podminka muze byt zcela jednoducha
(Prijmeni=Brdicka) nebo slozita. Mtizeme pozadovat napf.
* presna shoda (zbozi ma cenu presné 100 K¢)
® castecna shoda (polozka obsahuje) - napt. ¢ast prijmeni, abychom zachytili i
zeny
®* srovnani s jinym - - napf. v abecedé stoji za Novakem nebo stoji méné nez 100
Ke.
®* nachazi se v ur¢itém intervalu - napf. v abecedé mezi M a S, v cené od 101 do
200 K¢
® splnéni vice podminek (ve vice polozkach) - jmenuje se Houdek, bydli v Brné a
je mu pres 30
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* nesplnéni jedné ¢i vice podminek - jmenuje se Houdek, ale nebydli v Praze,
neni mu pres 30
¢ Sumarni hodnoty za celou databazi ¢i jeji cast

Za pomoci funkci miizeme vypocitat sumarni hodnoty pro celou databazi ¢i jeji
cast. Ty pak muzeme ulozit do jiné databaze.
Pr. Prumér znamek vSech studenti, prumérnd dojivost krav za cely kravin apod.

Vystupni data

Vystupni data muzeme poslat na obrazovku (vétSinou jen ke kontrole), standardné
na tiskarnu, méné casto exportujeme do jiného programu (napf. do tabulkového
procesoru) nebo jako soubor do jiného pocitace.

Vystup ma nejcastéji podobu karty, nalepky nebo sestavy. Zvlastni formu maji
specialni dokumenty, napf. faktura.

¢ Karta

Na karté jsou udaje jen z jednoho zaznamu, zpravidla vSechny nebo vSechny

dulezité polozky. Udaje polozek musi byt doprovazeny vysvétlujicim textem a vSe

uspoiadano podle typografickych zasad. Identifika¢ni polozka je zvyraznéna.
Zvlastnim pfipadem karty je tzv. nalepka. Obsahuje jen nékteré idaje a casto

se opravdu tiskne na samolepku a nékam nalepi, napf. na kus inventafe. Nalepkou

muze byt i adresa, tiSténa z databaze. Works k tomu pouzivaji sluc¢ovaciho tisku.

¢ Sestava

Sestava obsahuje tdaje z vice zaznamuti. Musi se urdcit:

* které zaznamy bude sestava obsahovat - vSechny nebo jen vybér - dotaz

* podle jaké polozky budou sefazeny

* které polozky budou z kazdého zaznamu zobrazeny

* jaké sumarni hodnoty za celou databazi budou =zobrazeny, zda budou

mezihodnoty
Sestava by méla splinovat hlavni nalezitosti tabulky - napf. nadpis apod.

Slozité databaze o vice souborech

Pro jednoduché databaze, napf. domaci adresar, staci jediny soubor. Ale uz napft. v
databazi nav§tévniki humanitarni organizace s jednim souborem tézko vystaéime.
Pokud by struktura zaznamu meéla obsahnout vSechny potfebné informace, byla by
velmi komplikovana a pritom vétSina polozek by byla prazdnych. Lépe to objasni
priklad.
Do organizace chodi ¢tyri druhy navstévniku. U vSech se eviduji zdkladni udaje a pak
u kazdého specidlni:

® Zadatelé o pomoc - jakou pomoc potrebuji, zda jiz jim bylo néco poskytnuto atd.

® zdjemci o praci - co nabizeji, jakou maji kvalifikaci, jaké zkusenosti atd.

® darci a sponzofi - kdy a jak byli zadani, zda néco dali, jak jim bylo podékovdno

® ostatni - nepatii do zadné z predchozich kategorii

Pokud by byl jediny soubor, musel by obsahovat polozky pro vSechny uvedené
udaje. LepS§i je vazba vice souborti. Pak rozliSujeme soubor hlavni, ktery obsahuje
zakladni udaje, a soubory vedlejsi. Ty jiz neopakuji vSechny udaje souboru



23

hlavniho, ale jen jedinou, spojovaci polozku, vétSinou identifikaéni polozku (pro
jistotu se muize opakovat jesté dalsi polozka.
Pr.
Pan Jeronym Prazsky je ddrce. V hlavnim souboru jsou tdaje o ném jako o osobé,
ma zde rodné cislo 480412/ 1234. Ve vedlejsim souboru ddrcu ma zdznam, oznaceny
jeho rodnym cislem a prijmenim, ddl zdznam obsahuje vSechny udaje o Jeronymu
Prazském jako ddrci. Pokud by se soucasné uchdazel i o prdci, mél by dalSi zdznam
ve vedlejsim souboru pro pracovniky.

Tyto vztahy mezi soubory se oznacuji jako relace. Mohou byt nékdy dost
slozité, zejména pokud je vice rovnocennych souborti. Pro vysvétleni moznosti se
uvadi pfiklad historického vyvoje manzelstvi:

® vice muzu a jedna zena (polyandrie)
* jeden muz a vice Zen (polygamie)
* vice muzu a vice zen

* jeden muz a jedna zena

Jako konkrétni pfiklad muzeme uvést databazi pujcovny aut. Zde je zapotfebi
provazat tfi soubory:

® Zakaznici - udaje o zakaznikovi a osobé
® Auta - technické udaje o jednotlivych autech
® Zapujceni - udaje o jednotlivych vypujckach
Vazby mezi soubory musi byt takové, abychom se u kazdého zakaznika dovédéli,

jaka auta meél ptGjcena a u kazdého auta musime védét, ktefi zakaznici s nim
jezdili. Pokud zménime tidaj v jednom misté, musi se zmeénit vSude, kde je uvadén.
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Prace s grafickymi programy

Podle zpusobu ulozeni obrazk(l se rozliSuji dvé skupiny grafickych programut -
bitmapovy a vektorovy.

Bitmapové ulozeni

Princip bitmapového ulozeni obrazku

Obraz je slozen ze sité (m¥izky) bodu, kde kazdy bod ma sviij odstin nebo barvu.
Pfi dostatecné jemné siti bodli pozorovatel vnima celistvy obraz. Bod obrazu se
nazyva pixel.

Bitmapové se zobrazuje obraz na obrazovce, bitmapovy je i tisk na vétSiné
tiskaren. Rovnéz scannery snimaji bitmapovy obraz.

Pro kvalitu obrazu je rozhodujici jemnost sité bodl (rozliSeni) a poéet odstinu
¢i barev kazdého bodu.

¢ rozliSeni

RozliSeni se udava poétem bodu na 1 anglicky palec (zhruba 2,5 cm), jednotka se
nazyva dpi (z angl. dots per inch, bodu na palec). RozliSeni béznych inkoustovych
tiskaren a scanneru je 600 dpi (cca 24 bodu/mm), lepsi nabizeji 1200 a vice dpi.
Profesionalni tiskarny a scannery maji rozliSeni nékolik tisic dpi.

¢ pocet odstinu

typ zobrazeni pocet odstint potfeba potifeba pameéti na
pameéti stranku A4 200 dpi
pro 1 pixel
pérovka 2 (Cerna, bila) 1 bit 472 kB
256 odstinu 256 1B 3,8 MB
16 milion barev (true 16 000 000 3B 11 MB
color)

Nevyhodou bitmapovych obrazku je znacnd velikost souboru. Dal§i nevyhodou je
obtizna manipulace a transformace obrazku, ktera je naro¢na na cas a pameét. Pri
tisku je mozno pouzit jen toho rozliSeni, v jakém byl obrazek vytvofen. Bitmapova
forma se hodi predevsim pro fotografie a scanované obrazky.

Bitmapové zobrazeni na obrazovce a na tiskarné

Na obrazovce 1 pixel obrazku zaplni 1 pixel obrazovky. Pokud zobrazujeme obrazek
10 x 10 cm (2,5 x 2,5%) s rozliSenim 100 dpi, ma 250 x 250 pixelt. Pfi rozliSeni
obrazovky 800 x 600 obrazek zabere zhruba ¢tvrtinu obrazovky bez ohledu na to,
jak byl ptivodné velky. Obrazky pro zobrazeni na obrazovce je tedy tfeba skenovat
uz s pfiméfenym rozliSenim nebo je pak upravit do potfebné velikosti v grafickém
programu.

Jina je situace na tiskarné. Zde se pixely obrazku zhusti do pozadované
velikosti, takze kresba je jemnéj§i a kvalitnéjs§i. Obrazky pro tisk je tedy tfeba
skenovat podle rozliSeni tiskarny, na nizZ budeme tisknout.

Formaty pro bitmapové uloZeni obrazku

Postupné vznikla fada format pro bitmapové obrazky. Lze je odliSit podle pfipony.
Mezi nejrozSifen€jsi patfi:
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format komprese pocet barev pouZziti pozndmka

TIF bezztratova 16 milionu

PCX neni 16 zastaraly

GIF bezztratova 256 internet - animovany GIF

drobna grafika

JPG ztratova — 16 miliont internet - soubor je az

podobné fotografie 10x mensi nez
odstiny se TIF

sjednoti

BMP bez komprese 16 miliont veliké soubory

Bitmapové grafické programy

Bitmapové programy rozdélujeme na programy pro kresleni a programy na upravu
fotografii (prohlizece).

kreslici — Malovani (soucasti Windows)
prohlizece — Imaging ve Windows, dale napf. XnView, PaintShopPro.

Prace s bitmapovymi programy

Bitmapové kresleni s v podstaté podoba kresleni na papir. Pouzivaji se pfedevsim
tyto nastroje:

Stétec (tuzka) - volna kresba podle ruky, da se nastavit barva a tloustka ¢ary,
prurez Stétce (kulaty, plochy)

nastroj na kresleni tsec¢ek - mozno nastavit tlouStku a typ c¢ary (plna,
teckovana atd.); pfi stisku SHIFT ma tsecka tihel 30°, 60°, 90°

nastroj na kresleni kfivek (Bézierova kfivka se da cca 2x deformovat, pak
»ztuhne®)

nastroje pro kresleni obrazcu (obdélnik, elipsa, mnohotuhelnik, paprsky,
hveézdy) nastavuje se barva a tloustka ¢ary (oramovani) a barva a druh vyplné

nastroj pro kresleni téles (kvadri ¢i jehlanti)

sprej - mozno urcit velikost, tvar, barvu paprsku, hustotu kryti
plechovka s barvou — k vyplnéni obrazce

text — k psani napisu

kapatko - prenos odstinu barvy na jiné misto

guma - vymaze kresbu, zistane barva pozadi nebo bila

nuzky (nastroj na vytrezy ¢asti obrazku) — pravouhlé nebo nepravidelné

lupa - umoznuje obrazek zvétsit a editovat jednotlivé pixely

Pro manipulace je tfeba cast obrazku oznacit jako vyrez (k tomu je nastroj nuzky)
a pak jej mozno:

prekopirovat
presunout
zmeénit velikost nebo pomér stran

naklonit ¢i preklopit z vodorovné na svislou a naopak, otocit o urcity tihel
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Pro upravy fotografii v prohlize¢ich se pouziva fada nastroju, napf.:

* nastavenijasu a kontrastu
* vyladéni jednotlivych barevnych slozek

® zaostrovani nebo naopak rozmazani (napf. obliceje osoby)

K volnému pouziti jsou k dispozici sady uz hotovych obrazkd, tzv. cliparty,
predevs§im na internetu. Byvaji rozdilné vytvarné tirovneé.

Pro zachyceni obsahu okna do obrazku slouzi funce Snimdni obrazovky). Pouziva
se napf. pfi tvorbé pocitacovych manualu.

Vektorovy format

Princip vektorového uloZeni obrazku

Obrazek v tomto formatu se sklada z elementarnich objekt: (Gsecka, obdélnik,
elipsa, krivka), které se daji vyjadrit matematickym popisem. Napf. je-li na obrazku
formatu A4 jen usecka z bodu A do bodu B, definuji se jen souradnice zacatku a
konce, tlousStky a barvy usecky.

Do vektorovych obrazku se daji vkladat bitmapové obrazky jako samostatné
objekty.
Mezi hlavni vyhody patfi maly objem souboru a moznost rychlé transformace. Pri
tisku se plné vyuzije rozliSovaci schopnosti tiskarny. Nevyhodou je omezeni na
schématické nakresy.

Formaty pro vektorové ulozeni obrazku
* WMF - format pouzivany ve Windows (MS-Draw)
® ZMF — Zoner Callisto
®* CDR - Corel Draw

Vektorové grafické programy

Mezi vektorové grafické programy patfi jednoduchy MS-Draw (je soucasti MS-
Office), Zoner Callisto, pro naro¢néjsi praci Corel Draw.

Prace s vektorovymi programy
Prace s témito programy je v principu jina nez s bitmapovymi programy, spiSe se
podoba sestavovani obrazku z jednotlivych objektu, u nichz si mizeme volit
velikost a dalS§i parametry. Na nastrojové liSté jsou proto ndstroje na vkladani
objektu a dale ndstroje na manipulaci s objekty.
* objekty: obdélniky, elipsy, viceuhelniky, hvézdy, usecky, krivky, text,
bitmapové obrazky, tabulky
¢ kazdy objekt ma zadané vlastnosti cary (barva, sila, typ) a vlastnosti
vyplné (barva, barevny prechod, vzorek, obrazek

* manipulace s jednim objektem: vybér, pfesun, kopirovani, zména rozméru,
otaceni, naklanéni, zrcadleni
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* manipulace s vice objekty: sdruzeni vice objektl do skupiny, rozpusténi
skupiny, ukladani objektt do vrstev (hladin)a zména porfadi jednotlivych vrstev

* tvarovani objektu - vlozené standardni objekty je mozno tvarovat. Pro kazdy
druh objektu se pouziva charakteristicky zptisob tvarovani.

- pravouhelniky - deformace za ichopné body, zaobleni rohti, rozbiti na tsecky
- kruznice a elipsy - za uchopné body (hruskovité tvary) nebo rozbiti (srdicko)
- isecky - za ichopné body, zména na kfivku

Archivovani obrazku

Jak bylo jiz receno, soubory s obrazky zabiraji dosti mista na disku. K jejich
uspofadani a lepSimu prehledu se pouzivaji specialni archivni programy. Ty plni
nasledujici funkce:

® souborovy manazer - prohlizeni, kopirovani, presuny, mazani
® konverze (pfevod) z jednoho formatu do jiného (napf. z PCX do TIFF nebo BMP)

* vytvareni katalogi obrdzku - zmenSeniny obrazka, které lze vytisknout
(program

Priloha:

bitmapovy obrazek vektorovy obrazek



